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ACTA No. 9 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Revisar las actividades concertadas formación 
FICHA 2061159 

CIUDAD Y FECHA: 02 de OCTUBRE 2020 
 

HORA INICIO: 10:00 AM HORA FIN: 12:00 
AM 

LUGAR: Reunión virtual plataforma: Google 

Meet.   

Centro de Tecnologías Agroindustriales- 
Regional Valle 

TEMA: 

1. Saludo inicial. 

2. Revisión actividades concertadas formación. 

3. Definición estrategias para el seguimiento a los aprendices, con el fin de 

verificar el cumplimiento con las actividades del área. 

Despedida  

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Revisar las actividades concertadas formación y 

asistencia a los encuentros de formación SENA   . 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

La reunión se realiza a través de la plataforma Meet, cumpliendo de esta manera 
con el requerimiento hecho por la coordinación de la IE donde se solicitaba que los 
instructores Sena concertáramos una fecha y hora de reunión para la revisión 
actividades de formación y la definición estrategias para el seguimiento a los 
aprendices, con el fin de verificar el cumplimiento con las actividades del área. 
 
 
En el desarrollo del encuentro, en primer lugar, se revisó las actividades que se 
habían concertado previamente en el desarrollo curricular que se sostuvo en la IE 
el 18 de febrero de 2020, concluyendo que estas aún son pertinentes y se ajustan 
a los planes de área; por tanto, el área del Sena quedó definido así: FASE 
ANÁLISIS, FASE DE PLANEACIÓN, FASE EJECUCIÓN y FASE DE 
EVALUACIÓN. 
 
 
Continuando con la reunión, se concertar las estrategias para el seguimiento a los 
aprendices, con el fin de verificar el cumplimiento con las actividades del área; estas 
son: 
1. El instructor del área de comunicación enviará informe a los instructores líderes 
y el docente homólogo sobre el cumplimiento de las actividades y asistencia a los 
encuentros cada que finalice las fechas límites de entrega de actividades para cada 
fase. 
2. El docente homólogo en sus clases hablará e incentivará a los aprendices para 
el desarrollo de las actividades Sena. 
3. El instructor del área, antes del inicio de cada fase socializará con el docente 
homólogo el material de formación para el desarrollo de las actividades. 



 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                       

4. El docente homólogo partiendo del informe de cumplimiento de las actividades 
Sena del área que suministre el instructor, identificará los casos más críticos y se 
contactarán tanto con el aprendiz como con el padre de familia para definir una 
solución. 
 
De esta manera se da por terminada la reunión, quedando clara las actividades y 
estrategias. 
 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

. 
REVISION DE ACTIVIDADES ACTUALIZADO 

Instructores SENA 30 DE CADA MES. 

   

 
ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
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OBJETIV
O (S) 

REUNION: Revisar las actividades concertadas formación y asistencia a los encuentros de formación SENA    

No. 
NOMBRES Y 

APELLIDOS 
CÉDULA 

TIPO DE 
VINCULACIÓ
N 
 

EMPRESA/DEPE
NDENCIA 

CORREO ELECTRÓNICO 
CELULAR/EXT
. SENA 

FIRMA PLANT
A 

CONTR
ATISTA 

1 William Severo Moreno 
Castillo 

C.C 16211815 X  I.E SANTA ANA DE 
LOS CABALLEROS 

Wilsmoreno03@gmail.com 3166341717  

2 Sandra Milena Duque Marles C.C 31.425.589  X SENA smarles@misena.edu.co  3146103579  

3         

4         

5         

6         

7         

8         

9         

10         

11         

12         

13         

14         

15         

16         

 

REGISTRO DE ASISTENCIA DEL ACTA No- 9     DEL DÍA: 02 DE OCTUBRE  2020 

https://meet.google.com/linkredirect?authuser=0&dest=mailto%3AWilsmoreno03%40gmail.com
mailto:smarles@misena.edu.co

